JANIK
| WSPOLNICY
ADWOKACI

| RADCOWIE PRAWNI

Czestochowa, dnia 27 stycznia 2020 roku
INSTRUKCIA
ZGtOSZENIA BENEFICJENTA RZECZYWISTEGO DO CENTRALNEGO REJESTRU BENEFICJIENTOW
RZECZYWISTYCH
Szanowni Klienci,
w zwigzku z koniecznoscig zgtaszania beneficjentéw rzeczywistych do Centralnego Rejestru
Beneficjentow Rzeczywistych (dalej: CRBR), niniejszym przedstawiamy Panstwu krok po kroku jak

dokonac wpisu do CRBR.

KROK | WEJSCIE NA STRONE INTERNETOWA DOTYCZACA CRBR

https://www.podatki.gov.pl/crbr/

Po wejsciu na wskazang powyzej strone internetowg pojawi sie strona gtéwna portalu:

£ CRBR - Portal Podatkowy X + - g X

< C & podatkigov.pl/crbr w c g

Rejestr CRBR, informacje podstawowe, pytania i odpowiedzi, kontakt

Rejestr CRBR > Informacje o systemie > Pytania i odpowiedzi >
Przejdz do Centralnego Rejestru CRBR Masz problem z systemem CRBR? W tym
Beneficjentow Rzeczywistych Informacje podstawowe o systemie miejscu znajdziesz odpowiedzi na

CRBR: czym jest CRBR, jakie dane najczesciej zadawane pytania

zawiera, kim jest beneficjent rzeczywisty

Pliki do pobrania
Akty prawne

Komunikaty > Kontakt >

Biezace informacje w zakresie Nie mozesz znalez¢ odpowiedzi na swoje
Centralnego Rejestru Beneficjentéw pytanie? Sprawdz, jak mozemy Ci poméc
Rzeczywistych

Sposréd mozliwych zaktadek, wybieramy "Rejestr CRBR" @


https://www.podatki.gov.pl/crbr/

Po wejsciu we wskazang powyzej zaktadke wyswietli sie nastepujgca strona:

_ o FonaiFodatkawy kgl -AICRL %

C @ cabrpodatkigov.pl/adcrbr/#/ w % @

. Portal Podatkowy
pOdatkl gOV. pl Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sie online

Centralny Rejestr Beneficjentéw Rzeczywistych

Aplikacja dopuszcza mozliwos¢ podpisania zgtoszenia podpisem kwalifikowanym oraz profilem zaufanym przez ePUAP.

Wyszukaj Utworz zgtoszenie Sprawdz status zgtoszenia
Wyszukaj beneficjenta lub spétke w Centralnym Rejestrze Wypetnij formularz zgtoszeniowy / wykonaj korekte Sprawdz status zgtoszenia i pobierz Urzedowe
Beneficjentéw Rzeczywistych zgtoszenia beneficjenta rzeczywistego w Centralnym Poswiadczenie Odbioru

Rejestrze Beneficjentéw Rzeczywistych

Weczytaj zgloszenie

Importuj zgtoszenie z pliku XML

+ Wczytaj z pliku XML

(T11.01.06.03)

KROK 1l TWORZENIE ZGtOSZENIA

Po ukazaniu sie strony wskazanej powyzej nalezy wybra¢ "Utwdrz zgtoszenie".

_ ol pocationy Dig RO

c @& crbr.podatkigov.pl/adcrbr/#/

. Portal Podatkowy
pOd atkl .gOV. pl Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sie online

Centralny Rejestr Beneficjentéw Rzeczywistych

Aplikacja dopuszcza mozliwos¢ podpisania zgtoszenia podpisem kwalifikowanym oraz profilem zaufanym przez ePUAP.

Wyszukaj Utworz zgtoszenie Sprawdz status zgtoszenia
Wyszukaj beneficjenta lub spétke w Centralnym Rejestrze Wypetnij formularz zgtoszeniowy / wykonaj korekte Sprawdz status zgtoszenia i pobierz Urzedowe
Beneficjentéw Rzeczywistych zgtoszenia beneficjenta rzeczywistego w Centralnym Poswiadczenie Odbioru

Rejestrze Beneficjentéw Rzeczywistych

Weczytaj zgtoszenie

Importuj zgtoszenie z pliku XML
+ Wczytaj z pliku XML

(T11.01.06.03)
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Nastepnie, po kliknieciu w pole "Utwérz zgtoszenie", ukazuje sie strona stanowigca 1 krok zgtoszenia.
Krok 1 polega na uzupetnieniu numeru NIP i wyborze formy organizacyjne;j.

W pierwszej kolejnosci wpisujemy numer NIP:

_ oottt vodatkowy Ushigl <ADCH 1

< C @ crbr.podatki.gov.pl/adcrbr/#/utworz-zgloszenie

. Portal Podz tkowy
pOd atkl .gOV. pl Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sie online

Podaj NIP spétki

Podaj NIP oraz forme organizacyjna spotki

NIP Forma organizacyjna

Pole wymagane Pole wymagane

Po wpisaniu numeru NIP nalezy rozwing¢ zaktadke "forma organizacyjna", a nastepnie wybrac
odpowiednig forme, tj. rodzaj spoétki:

_ W :Porsi Podatiouy Ustugl <ADCR! X

< (¢ @ crbr.podatki.gov.pl/adcrbr/#/utworz-zgloszenie

Wersja kontrastowa

. Portal Podatkowy
pOd atkl .gOV. pl Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sie orline

Podaj NIP spétki

Podaj NIP oraz forme organizacyjna spotki

NIP Forma organizacyjna

I J | 2]

Pole wymagane = -
121 - Spétka komandytowo-akcyjna

120 - Spotka komandytowa SN
— 3

118 - Spétka jawna

117 - Spéika z ograniczona odpowiedzialnoscia 5.03)
116 - Spoika akcyjna
0-Inna
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Po uzupetnieniu w/w danych nalezy przejs¢ dalej za pomoca przycisku ,Dalej”.

Po kliknieciu ,Dalej” pojawi sie nastepujgca strona:

. CRER - Portal Podatkowy Bl .0 Portal Podatkowy Uslugi - ADCR x [IEES - ol EN

< C & crbr.podatki.gov.pl/adcrbr/#/utworz-zgloszenie/lista B Q %W ° :

. Portal Podatkowy
pOdatkI .gOV. pI Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sie online

Wybierz zgloszenie

Nowe zgtoszenie

Data zdarzenia

A

Pole wymagane

Aktualizacja zgtoszenia

Liczba zgloszeri: 0

Operacja

W tym kroku, w pierwszej kolejnosci musimy uzupetnié date zdarzenia. Musimy rozréznic trzy kwestie:

1. kiedy zgtoszenie dotyczy nowo zarejestrowanej spotki - datg zdarzenia bedzie data rejestracji w KRS,

2. kiedy zgtoszenie dotyczy beneficienta rzeczywistego spétki istniejgcej w chwili uruchomienia rejestru
(spotki utworzonej przed 13.10.19r) - datg zdarzenia powinna by¢ data ztozenia zgtoszenia informacji do
CRBR,

3. kiedy zgtoszenie dotyczy zmiany beneficienta rzeczywistego - datg zdarzenia bedzie konkretne
zdarzenie z ktorym wigze sie zmiana tegoz beneficjenta,

/Przyktad: gdy do zmiany beneficjanta dochodzi w drodze sprzedazy udziatéw w spétce, datq zdarzenia
bedzie data zawarcia umowy zbycia udziatéw./

Po wskazaniu odpowiedniej daty zdarzenia, nalezy przejs¢ do kolejnego kroku klikajgc "Utwédrz nowe
zgtoszenie".




Po kliknieciu w "Utwdrz nowe zgtoszenie" pojawia sie formularz zatytutowany "ZGtOSZENIE
INFORMACIJI O BENEFICJENTACH RZECZYWISTYCH"

Przechodzimy zatem do gtdéwnego formularza, ktéry podzielony jest na 3 czesci:
czes$¢ A - dane spofki,
cze$é B - dane beneficjentow rzeczywistych i reprezentantéw,

czes$é C - oswiadczenie o Swiadomosci odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia.

Zacznijmy zatem od czesci A:

{ CRBR - Portal Podatkowy XN .. Portal Podatkowy Uslugi - ADCE X el - olEl
< C & crbrpodatkigov.pl/adcrbr/#/utworz-zgloszenie/form/nowe-zgloszenie & Q * o H

ZGLOSZENIE INFORMAC)I O BENEFICJENTACH RZECZYWISTYCH

Zgloszenie wymaga podania co najmniej jednego beneficjenta i jednego reprezentanta.

Do zglaszania informacji o beneficjentach rzeczywistych i ich aktualizacji s3 obowiazane:
1. 5poiki jawne:
2. spotki komandytowe:
jtowo-akeyjne:
20n3 odpowledziainoicia:
wyjatkiem spolek publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 29 lipca 2005 . o ofercie publiczne] 2 e nansowych do zorganizowanego systemu obrotu oraz o sptkach

A. DANE SPOLKI

A.1. DANE IDENTYFIKACYJNE

1.NIP 2.KRS

3. Nazwa

P

4. Forma organizacyjna

A.2. AKTUALNY ADRES SIEDZIBY

5. Miejscowosé 6. Kod pocztowy

Pole

7. Ulica 8. Nr domu 9. Nr lokalu

We wskazanej powyzej czesci A formularza wskazujemy w odpowiednich polach dane spétki takie jak:
- numer KRS,

- petng nazwe spotki ujawniong w KRS,

Natomiast, w czesci A.2 wskazujemy dane adresowe spotki.

Numer NIP oraz forma organizacyjna zostaje automatycznie przeniesiona z poprzedniego kroku.



Czesci B:

A CRBR - Portal Podatkowy BB ¢ Portal Podatkowy Uslugi - ADCF x S8 - o Ed

<« C @ crbr.podatkigov.pl/adcrbr/#/utworz-zgloszenie/form/nowe-zgloszenie & Q @ ° :

B. DANE BENEFICJENTOW/REPREZENTANTOW

Liczba zglaszanych beneficjentéw/reprezentantow: 1 + Dodaj beneficjenta/reprezentanta

Brak danych

Pozycja bledna

B.1. DANE IDENTYFIKACYJNE BENEFICJENTA/REPREZENTANTA

10. PESEL 11. Data urodzenia

Pole wymagane O TRE

12. Pierwsze imie 13. Imie drugiei kolejne 14. Nazwisko
Brak pierwszego mie Pole wymagane
15. Kraj obywatelstwa 16. Kraj zamieszkania

Pole wymagane

W czesci B musimy wskazacé dane beneficjentdw rzeczywistych oraz reprezentantéw spoétki.
Dla kazdej osoby beneficjenta/reprezentanta tworzymy osobny profil.
W pierwszej kolejnosci wpisujemy dane pierwszego beneficjenta rzeczywistego, takie jak:

numer PESEL, date urodzenia ale tylko wtedy gdy dana osoba nie posiada numeru PESEL, imiona,
nazwisko, kraj obywatelstwa oraz kraj zamieszkania.

Nastepnie, musimy okresli¢ informacje o udziatach lub uprawnieniach beneficjenta/informacja o
reprezentacji w zakresie osoby ktorej dane wskazaliSmy w czedci B1.

f CRBR - Portal Podatkowy X £ Portal Podatkowy Ustugi - ADCR. X [N -8
<« C & crbr.podatkigov.pl/adcrbr/#/utworz-zgloszenie/form/nowe-zgloszenie & Q % ° H
B.2. INFORMACJA O UDZIALACH LUB UPRAWNIENIACH BENEFICJENTA/ INFORMACJA O REPREZENTAC]! =

17. Charakter uprawnier: przystugujacych Beneficjentowi/informacja o reprezentaji

‘ © Bezposrednie uprawnienia wlascicielskie Posrednie uprawnienia wiascicielskie Inne uprawnienia Reprezentant

W pierwszej kolejnosci musimy  wskaza¢  charakter  uprawnien przystugujacych
Beneficjentowi/Informacja o reprezentacji (pkt 17). Do wyboru mamy nastepujgce opcje:

- bezposrednie uprawnienia witascicielskie,
- posrednie uprawnienia witascicielskie,

- inne uprawnienia,

- reprezentant.

Opcja numer 1: Bezposrednie uprawnienia wtascicielskie:

Te opcje nalezy zaznaczy¢, gdy beneficjent spetnia jeden z warunkéw:



- jest osobg fizyczng bedgcg udziatowcem lub akcjonariuszem spotki, ktérej przystuguje prawo
wiasnosci wiecej niz 25% ogdlnej liczby udziatéw lub akcji tej osoby prawnej,

- jest osobg fizyczng dysponujacg wiecej niz 25% ogdlnej liczby gtoséw w organie stanowigcym spoétki,
takze jako zastawnik albo uzytkownik, lub na podstawie porozumien z innymi uprawnionymi do gtosu,

Po zaznaczeniu "Bezposrednie uprawnienia witascicielskie", uzyskujemy nastepujgca dalszg czesé
formularza:

< C @& cbrpodatkigov.pl/adcrbr/#/utworz-zgloszenie/form/nowe-zgloszenie B Q % ° :

B.2. INFORMACJA O UDZIALACH LUB UPRAWNIENIACH BENEFICJENTA/ INFORMACJA O REPREZENTAC)I =

17. Charakter uprawnier przystugujacych Beneficjentowi/informacja o reprezentagji

1
o Bezposrednie uprawnienia wlascicielskie Posrednie uprawnienia wlascicielskie Inne uprawnienia | Reprezentant ‘ u
18. Rodzaj uprawnier wiascicielskich 19. Jednostka miary 20. Wartosc

v| e v ]

Pole wymagane
Niepoprawna wartos¢ numeryczna

21. Rodzaj uprzywilejowania

¢
Pole wymagane

22. Opis uprzywilejowania
23. Poérednie uprawnienia wiascicielskie

24. Inne uprawnienia

+ Dodaj informacje o udziatach lub uprawnieniach beneficjenta / informacje o reprezentacji

Pkt 18-19 formularza uzupetni sie automatycznie. W pkt 20 musimy okresli¢ wartos¢ udziatéw w PLN.
Natomiast w pkt 21 musimy wybraé rodzaj uprzywilejowania badZ brak uprzywilejowania. W
przypadku uprzywilejowania nalezy nastepnie w pkt 21 opisaé uprzywilejowanie:

_ o Foul Podaticiy Uskigl-AOCH

< C @& crbr.podatkigov.pl/adcrbr/#/utworz-zgloszenie/form/nowe-zgloszenie

B.2. INFORMACJA O UDZIALACH LUB H BENEFICJENTA/ INFORMACJA O REPREZENTAC)I

17. Charakter uprawnien przystugujacych Beneficjentowi/Informacja o reprezentacji

1
| o Bezposrednie uprawnienia wiascicielskie Posrednie uprawnienia wlascicielskie /e(prawmenla | Reprezentant ‘ n

18. Rodzaj uprawnien wlascicielskich 19. Jednostka miary 20. Wartos$¢

v | PN v ]

Pole wymagane
Niepoprawna warto$¢ numeryczna

21. Rodzaj uprzywilejowania

brak

inne

uprzywilejowanie prawa do dywidendy
uprzywilejowanie prawa gtosu

uprzywilejowanie uczestnictwa w podziale majatku w przypadku likwidacji

+ Dodaj informacje o udziatach lub uprawnieniach beneficjenta / informacje o reprezentadji
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Opcja numer 2: Posrednie uprawnienia wtascicielskie:

Te opcje nalezy zaznaczyé¢, gdy beneficjent spetnia nastepujgcy warunek:

jest osobg fizyczng sprawujgcy kontrole nad osobg prawng lub osobami prawnymi, ktdrym tacznie
przystuguje prawo wtasnosci wiecej niz 25% ogdlnej liczby udziatéw lub akcji spoétki, lub tacznie
dysponujgcg wiecej niz 25% ogodlnej liczby gtosow w organie spoétki, takze jako zastawnik albo
uzytkownik, lub na podstawie porozumien z innymi uprawnionymi do gtosu,

Po zaznaczeniu "Posrednie uprawnienia wtascicielskie", uzyskujemy nastepujacg dalszg czesc
formularza:

17. Charakter uprawnien przystugujacych Beneficjentowi/Informacja o reprezentacji

Bezposrednie uprawnienia wiascicielskie O rosrednie uprawnienia whascicielskie Inne uprawnienia Reprezentant

18. Rodzaj uprawnier: whascicielskich 19. Jednostka miary 20. Wartos¢

21. Rodzaj uprzywilejowania

22. Opis uprzywilejowania

23. Posrednie uprawnienia whascicielskie

6 Wymagane

Nalezy w tym miejscu uzupetni¢ pkt 23 formularza poprzez wskazanie posrednich uprawnien
wtascicielskich, tj. z czego wynika zakwalifikowanie danej osoby jako posredniego beneficjenta,
/Przyktad: Pan X posiada 80% udziatow w spdtce A sp. z 0.0., ktora posiada 30% w spdtce B/.

Opcja numer 3: Inne uprawnienia:

Te opcje nalezy zaznaczy¢ gdy beneficjent posiada inne uprawnienia. Po wyborze tej opcji rozwija sie
formularz:

17. Charakter uprawnien przystugujacych Beneficjentowi/Informacja o reprezentacji

Bezpoérednie uprawnienia wlascicielskie Posrednie uprawnienia wlascicielskie  {C) Inne uprawnienia Reprezentant

18. Rodzaj uprawnien whascicielskich 19. Jednostka miary 20. Wartos¢
21. Rodzaj uprzywilejowania

22. Opis uprzywilejowania

23. Posrednie uprawnienia wlascicielskie

24. Inne uprawnienia

W punkcie o numerze 24 musimy opisac jakie inne uprawnienia posiada dany beneficjent.



Chodzi tutaj np. o sytuacje gdy nie mamy mozliwosci ustalenia lub mamy watpliwosci, co do
tozsamosci 0séb fizycznych okreslonych w powyzszych punktach. Wtedy za beneficjenta rzeczywistego
nalezy uznaé osobe fizyczng zajmujgcg wyzsze stanowisko kierownicze w organach spétki.

Opcja numer 4: Reprezentant:

Te opcje nalezy zaznaczy¢, gdy mamy do czynienia z reprezentantem. W takim przypadku nie musimy
dodatkowo wypetniac innych pét (pkt 18-24).

. CRBR - Portal Podatkowy X A& Portal Podatkowy Ustugi - ADCF X [ = ﬂ“
< C @& crbr.podatkigov.pl/adcrbr/#/utworz-zgloszenie/form/nowe-zgloszenie B Q % o :

B.2. INFORMACJA O UDZIAtACH LUB UPRAWNIENIACH BENEFICJENTA/ INFORMACJA O REPREZENTAC)!

17. Charakter uprawnier\ przystugujacych Beneficjentowi/Informacja o reprezentacji

Bezposrednie uprawnienia wlascicielskie Posrednie uprawnienia wlascicielskie Inne uprawnienia o Reprezentant

18. Rodzaj uprawnieri wiascicielskich 19. Jednostka miary 20. Wartos¢

21. Rodzaj uprzywilejowania

22. Opis uprzywilejowania

23. Posrednie uprawnienia whascicielskie

24. Inne uprawnienia

+ Dodaj informacje o udziatach lub uprawnieniach beneficjenta / informacje o reprezentacji ¢

Dotyczy cztonkéw zarzadu spotek kapitatowych oraz wspélnikow uprawnionych do reprezentacji spotek osobowych. W przypadku prostych spotek
akceyjnych, w ktorych zamiast zarzadu funkcjonuje rada dyrektoréw, jako reprezentantdw wskazujemy wytgcznie dyrektoréw wykonawczych. Do
CRBR nie wpisujemy prokurentéw. Mimo iz majg oni prawo do reprezentacji spotki, nie podlegajg oni wpisowi.

W przypadku, gdyby dany beneficjent posiadat dwie lub wiecej podstaw, réwniez nalezy je wskazad.

Jesli chcemy dodac kolejna, inng podstawe wpisu dla danej osoby, klikamy w przycisk: Dodaj
informacje o udziatach lub uprawnieniach beneficjenta / informacje o reprezentaciji.

Zatem, w przypadku gdy uzupetniliémy dane pierwszej z osdb nalezy klikng¢ przycisk "Dodaj

beneficjenta/reprezentanta” \
B. DANE BENEFICJENTéWIREPREZENTANTﬁW -

Liczba zgtaszanych beneficjentow/reprezentantow: 1 + Dodaj benefijenta/reprezentanta

Brak danych

Pozycja bledna

Po dodaniu kolejnego beneficjenta/reprezentanta, wypetniamy formularz analogicznie jak co do
pierwszej osoby.




W czesci C zaznaczamy klauzule odpowiedzialnosci, sprawdzamy ponownie wpisane przez nas dane, a
nastepnie zatwierdzamy wypetniony formularz klikajgc "Dalej".

l of; Portal Podatiowy Ushigi -ADCRIS

< C @& crbr.podatkigov.pl/adcrbr/#/utworz-zgloszenie/form/nowe-zgloszenie & Q % ° &
1 a
| Bezposrednie uprawnienia wlascicielskie Posrednie uprawnienia wiascicielskie Inne uprawnienia | o Reprezentant ‘ n

18. Rodzaj uprawnier wiascicielskich 19. Jednostka miary 20. Wartos¢
21. Rodzaj uprzywilejowania

22. Opis uprzywilejowania

23. Posrednie uprawnienia wiascicielskie

24. Inne uprawnienia

+ Dodaj informacje o udziatach lub uprawnieniach beneficjenta / informacje o reprezentacji

C. KLAUZULA ODPOWIEDZIALNOSCI

25. Klauzula odpowiedzialnosci

ESTEM SWIADOMY ODPOWIEDZIALNOSCI KARNEJ ZA ZLOZENIE FALSZYWEGO OSWIADCZENIA

Po przejsciu do kolejnego kroku, wyswietli sie podsumowanie wprowadzonych danych. Sprawdzamy
ponownie czy dane te sg prawidtowe.

l o Portal Rodatiowy lshigh-ADCL

< C @& crbrpodatkigov.pl/adcrbr/#/zgloszenie/szczegoly/edycja B Q % ° H

& podatki.gov.pl oz

CRBRZG (3,

ZGLOSZENIE INFORMAC])!I O BENEFICJENTACH RZECZYWISTYCH

xomandyauc-skcyne;
< 96 cgranzong adponedzisinicy
s

publiczngen.

A. DANE SPOLKI

A.1. DANE IDENTYFIKACYJNE

1.NP 2.KRS.

3.Nazwa

4. Forma organizacyjna

A.2. AKTUALNY ADRES SIEDZIBY.

5. Mieiscowosé 6.Kod pocztowy

B. DANE BENEFICJEN"‘)WIK(FIHEN’IANY[)W
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B. DANE BENEFICJENTOW/REPREZENTANTOW.

B.1. DANE IDENTYFIKACYJNE BENEFICJENTA/REPREZENTANTA.

PESEL: Data urodzenia: Pierwsze imie: Imie drugie i kolejne:

Nazwisko: Kraj obywatelstwa: PL - POLSKA Kraj zamieszkania: PL - POLSKA

B.2. INFORMACJA O UDZIALACH LUB UPRAWNIENIACH BENEFICJENTA/ INFORMACJA O REPREZENTAC)I

Charakter uprawnier jentowi °
Rodzaj uprawnien wiascicielskich:

Jednostka miary: PLN Wartosé:

Rodzaj uprzywilejowania: brak

Opis uprzywilejowania:

Posrednie uprawnienia wlascicielskie:

Inne uprawnienia:

B.2. INFORMACJA O UDZIALACH LUB UPRAWNIENIACH BENEFICJENTA/ INFORMACJA O REPREZENTAC)I

Charakter uprawnien j i o pre

C. KLAUZULA ODPOWIEDZIALNOSCI

25. Kiauzula odpowiedziainosci
JESTEM SWIADOMY ODPOWIEDZIALNOSCI KARNE] ZA ZLOZENIE FALSZYWEGO OSWIADCZENIA

PODPISY

x Anu\u] & zapiszdoplikuxmL | # Edytyj - Pm!p:sz dokument

Po sprawdzeniu danych mozem/y
- zapisa¢ dokument na dysku,

- edytowac dokument (w razie ujawnienia btedu),
KROK IIl PODPISANIE DOKUMENTU

W przypadku gdy wszystkie dane zostaty wprowadzone prawidtowo, w celu podpisania i ztozenia
dokumentu nalezy przejs¢ dalej klikajac "Podpisz dokument",

Po kliknieciu "Podpisz dokument" nastepuje przekierowanie na strone ePUAP, gdzie po
zaakceptowaniu informacji o przetwarzaniu danych osobowych mozemy podpisa¢ zgtoszenie za
pomocg podpisu ePUAP.

@ gov_pl | Serwis Rzeczypospolitej Polskiej
Login &)  Profil Zaufany

Zaloguj sie za pomoca hazwy Zaloguj sie przy pomocy banku
uzytkownika lub adresu e-mail lub innego dostawcy
Nazwa uzytkownika lub adres e-mail ~
B
Wpisz nazwe uzytkownika lub adres e-mail st mﬁn mtehgo

Nie pamigtam nazwy uzytkownika

LuB 7 -
e Santonder ke E:’:m

’ Wpisz hasto

ZALOGU) SIE

Nie pamigtam hasta ING i oo

[ pa—" e



Alternatywg do podpisu zgtoszenia za posrednictwem ePUAP jest podpis zgtoszenia za pomoca
podpisu kwalifikowanego.

Jest to droga bardziej skomplikowana, gdyz wtedy zamiast "Podpisz dokument" nalezy zapisac
dokument na dysku klikajgc "Zapisz do pliku XML", a nastepnie wygenerowany plik podpisaé przy
uzyciu programu za pomoca ktérego dokonujemy podpiséw kwalifikowanych na dokumentach.

Po podpisaniu dokumentu nalezy wysta¢ dokument, klikajac "Wyslij", a nastepnie "Akceptuj".
W przypadku prawidtowego wykonania w/w czynnosci pojawia sie nastepujgcy komunikat:

B rojsks F4DATA -UODO |G e ~ ot s PRI R e

&« C @ © & https;//crbr.podatki.gov.pl/adcrbr/#/zgloszenie/pz-succes 90% N e vy iINnme® %=

. Portal Podatkowy
& pOdatkl-gOV- pl Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sie online

Zgtoszenie zostato poprawnie zarejestrowane

Numer referencyjny
V a39ba2b7020282955bb3790a83e2a

W celu sprawdzenia statusu zgtoszenia i pobrania UPO skopiuj i zapisz
wyswietlony powyzej numer referencyjny

Wyslij kopie przez e-mail

Adres e-mail

Zalacz PDF zgloszenia

W tym miejscu nalezy skopiowac numer zgtoszenia aby mdc pdzniej pobrac¢ Urzedowe Poswiadczenie
Odbioru oraz wskazac¢ adres e-mail na ktéry zostanie przestana kopia zgtoszenia.



KROK IV SPRAWDZENIE STATUSU ZGtOSZENIA

W celu pobrania Urzedowego Poswiadczenia Odbioru nalezy na stronie gtownej klikng¢ w "Sprawdz
status zgtoszenia":

C @ crbrpodatkigov.pl/adcrbr/#/ & Q % ° g

w pOdatki.gOV.pl T msiess nfornace o podstkach ozicysz sg anine

Centralny Rejestr Beneficjentéw Rzeczywistych

Aplikacja dopuszcza motliwo4é podpisania zgloszenia podpisem kwalifikowanym oraz profilem zaufanym przez ePUAP.

Wyszukaj Utworz zgtoszenie Sprawdz status zgltoszenia

Wyszukaj beneficjenta lub spoike w Centralnym Rejestrze v
Beneficientow Rzeczywistych

formularz zgloszeniow;
/a beneficjenta rzeczywisteg
Beneficjentow Rzeczywistych

< o oo

naj korekte Sprawd? status zgloszenia | pobierz Urzedowe
Centralnym Poswiadezenie Odbioru

Weczytaj zgtoszenie

mportuj zgloszenie z pliku XML

+ Wazyta) 2 pliku XML

Po kliknieciu "Sprawdz status zgtoszenia", przechodzimy do kolejnego kroku:

l & Portal Podatkowy Ushugi - ADCE x S8 ] S

< C @ crbrpodatkigov.pl/adcrbr/#/sprawdz-status B Q ° H

& POdatki.gOV.pl 1o msisessinformace o podstiach  rzicysz siq arine

Podaj numer referencyjny zgtoszenia

Numer referencyiny

Boz wymegane

- o

W tym kroku wklejamy numer zgtoszenia, a nastepnie klikamy "Sprawdz status".

Nastepnie, wyswietla sie informacja o statusie zgloszenia oraz istnieje mozliwos¢ pobrania
Urzedowego Poswiadczenia Odbioru w wersji XML lub PDF.

l A Portal Podatkowy Ustugi - ADCR X

< C @& crbrpodatkigov.pl/adcrbr/#/sprawdz-status/wynik
. Porta/ Podatkowy
* podatki.gov.pl Toriies

Weryfikacja statusu zgltoszenia

wax @ :

status dla zgloszenia z numerem referencyjnym:
a39ba2b7020282955bb3790a83e2a
i ie, pobierz UPO (200)

e e
[ ] ]
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